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INFORMATYKI
Zalacznik do Decyzji nr 5
Dyrektora Instytutu Informatyki

z dnia 21 grudnia 2020 r.

Regulamin studenckich praktyk zawodowych
w Instytucie Informatyki
Uniwersytetu w Bialymstoku

§1

Praktyki zawodowe w Instytucie Informatyki Uniwersytetu w Biatymstoku sg realizowane na

studiach stacjonarnych pierwszego stopnia w ramach kierunkdéw informatyka oraz informatyka

i ekonometria. Przedmiot praktyki powinien odpowiada¢ kierunkowi studidw oraz opisowi

sylwetki absolwenta.

§2

Optymalna realizacja idei ksztaltowania wiedzy i umiej¢tnosci praktycznych dokonuje si¢

poprzez powigzanie zakresu merytorycznego praktyki z tresciami ksztalcenia, co wymaga

wspotpracy Opiekunéw praktyk zawodowych powolanych przez Dyrektora Instytutu

z dydaktykami Zaangazowanymi \4 realizacj¢ przedmiotéw kierunkowych

1 specjalnos$ciowych.

§3

1. Przed rozpoczgciem praktyki zawodowej 1 podpisaniem umowy z instytucjg przyjmujaca
(zwana dalej Organizatorem praktyk) student wypelnia i sktada w Sekretariacie Instytutu ds.
Studenckich deklaracje planowanej praktyki zawodowej stanowigcg Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Praktyka odbywana jest na podstawie umowy, ktérej wzor stanowi Zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu, zawieranej pomiedzy Instytutem Informatyki a Organizatorem
praktyk.

3. Po dostarczeniu deklaracji student odbiera w Sekretariacie Instytutu ds. Studenckich dwa
egzemplarze druku umowy.

4. Egzemplarze umowy podpisane przez Organizatora praktyk student dostarcza do Sekretariatu
Instytutu ds. Studenckich. Po podpisaniu przez Dyrektora, jeden egzemplarz zostaje w aktach
studenta, a drugi egzemplarz student dostarcza Organizatorowi praktyk.

§4

1. Wymiar praktyki zawodowej oraz termin jej realizacji okreSla program studiéw danego
kierunku.

2. W szczegdlnych przypadkach na pisemny wniosek studenta, Dyrektor Instytutu moze wyrazié
zgode na realizacje praktyki zawodowej studentowi w innym terminie, niz wskazany w
programie studiéw. Jednakze praktyka zawodowa moze by¢ realizowana nie wczesniej niz po
zaliczeniu pierwszego roku studiéw. Zgoda na realizacje praktyki zawodowej w trakcie zajec
dydaktycznych tj. w innym terminie niz wskazany w programie studidw, nie zwalnia studenta
z obowigzku uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w harmonogramie realizacji programu
studiéw.
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3. Student zobowigzany jest do zlozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 do Dyrektora
Instytutu nie pdzniej, niz na 30 dni przed planowanym rozpoczeciem praktyki zawodowe;.

§5
Praktyka zawodowa moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta Zakladzie Pracy, ktorego
profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie wiedzy teoretycznej w praktyce.

§6

1. Na pisemny wniosek studenta na réwni z odbyciem praktyki moze by¢ potraktowana praca
zawodowa studenta, staz, wolontariat, itp. Przez prace zawodowg rozumie si¢ zatrudnienie na

podstawie stosunku pracy oraz uméw cywilnoprawnych.

2. W celu uznania powyzszych aktywnosci jako ekwiwalentu praktyki zawodowej, student
sktada zaswiadczenie o pracy zawodowej/odbytym stazu lub wolontariacie podpisane przez
pracodawce.

3. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez studenta, student przedstawia
kserokopie potwierdzenia wpisu do rejestru dzialalnos$ci gospodarczej lub inny dokument
stwierdzajacy zarejestrowang dziatalnosc.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do zgodnosci przewidywanej praktyki
zawodowej z profilem ksztalcenia na danym kierunku studiéw odmawia si¢ podpisania zgody
na jej odbycie.

5. Decyzje w tych sprawach podejmuje Dyrektor Instytutu po uzyskaniu opinii Opiekuna
praktyki zawodowej danego kierunku.

§7

1. Odbywanie praktyki zawodowej (lub praca zawodowa) nie zwalniajg studenta z obowigzku
zaliczania zaje€ realizowanych wedtug indywidualnego toku studiéw (ITS) lub indywidualne;j
organizacji studiéw (IOS).

2. Realizacja praktyki zawodowej nie stanowi podstawy do usprawiedliwienia nieobecnosci na
zajeciach.

§8

1. W trakcie odbywania praktyki zawodowej student podlega ubezpieczeniu grupowemu od
nieszczesliwych wypadkéw, ktorego koszty ponosi Uczelnia w przypadku odbywania
praktyk studenckich zgodnie z terminem okreslonym w §4 ust. 1. oraz §5 ust. 1 Zarzadzenia
nr 95 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 4 listopada 2020 r. w sprawie studenckich
praktyk zawodowych.

2. Sekretariat ds. Studenckich przekazuje do Dzialu Spraw Studenckich, Sekcji — Biuro Karier
dane studentéw kierowanych do odbycia praktyki zawodowej, podlegajacych ubezpieczeniu
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw, w terminie wskazanym w umowie zawartej
miedzy uczelnig a ubezpieczycielem.

§9

1. Przed rozpoczeciem praktyk student pobiera w Sekretariacie ds. Studenckich Dziennik
praktyk.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest zlozenie przez studenta opiekunowi praktyk zawodowych
Dziennika praktyk.
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3.

Dzienne sprawozdania z podejmowanych czynnosci powinny byé potwierdzone podpisem
osoby sprawujgcej nadzor nad praktyka z ramienia Organizatora praktyk po kazdym tygodniu
praktyk (nie jest konieczna piecz¢C, jesli opiekun jej nie posiada). Wymagana jest ocena w
formie opisowej oraz opinia osoby sprawujacej nadzor nad praktyka z ramienia Organizatora
praktyk na temat studenta i sg one integralng czgscia Dziennika praktyk.

. Po zlozeniu Dziennika praktyk Opiekun praktyki danego kierunku weryfikuje zawarty w nim

zapis. Pozytywna ocena weryfikacji stanowi warunek zaliczenia praktyki. Dziatania
opisywane w Dzienniku Praktyk powinny by¢ zbiezne z Ramowym Programem Praktyk.
Formalnym zaliczeniem praktyki jest dokonanie wpisu w Dzienniku praktyk i protokole
USOS. Wpiséw dokonuje Opiekun praktyk zawodowych danego kierunku. Opiekun praktyk
zawodowych niezwlocznie przekazuje Dziennik praktyk i inne niezbedne dokumenty do
Sekretariatu ds. Studenckich.

. Po zakonficzeniu praktyki zawodowej Opiekun praktyk danego kierunku jest zobowigzany do

zebrania opinii studentéw na temat odbywanych praktyk zawodowych. Uzyskanie opinii
studentéw odbywa si¢ poprzez przeprowadzenie anonimowej ankiety oceny praktyki
zawodowej stanowigcych Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wyniki
przeprowadzonych ankiet s3 przekazywane przez Opiekuna praktyk zespotowi ds. jakosci
ksztalcenia i uwzgledniane w corocznym sprawozdaniu z dziatania instytutowych systeméw
zapewniania jakosci ksztalcenia.

§10

W sprawach nieuregulowanych obowiazujg zapisy Zarzadzenia Rektora UwB nr 95 z dnia
4 listopada 2020 roku w sprawie praktyk zawodowych realizowanych od roku akademickiego
2020/2021.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

Bialystok, :dnia ; cues sess e o ns sums sows suws s

DEKLARACJA PLANOWANEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
w roku akademickim 20../ 20..
organizowanej przez Instytut Informatyki Uniwersytetu w Bialymstoku

Imiona i nazwisko studenta

Nr albumu

Kierunek i rok studidow

Tryb studidw

Termin odbywania praktyk

Nazwa organizatora praktyki

Adres organizatora praktyki

Ja nizej podpisany(-na) o$§wiadczam, Ze:

» uzyskatem(-am) wstepng zgod¢ organizatora praktyki przyjecia na praktyke,

« podczas odbywania praktyki posiadam/nie posiadam1 ubezpieczenie od NNW,

» zapoznalem si¢ z tre$cig umowy zawartej z organizatorem praktyki i zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania
j€j postanowien.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE przyjmuje do wiadomosci,
ze:

1) udostepniane sg moje dane osobowe (imi¢, nazwisko, nr albumu, kierunek studiéw) organizatorowi
praktyki zawodowej,

2) udostepniane sg moje dane osobowe (imi¢, nazwisko, numer pesel, kierunek studiéw, forma studiéow,
okres odbywania praktyki) podmiotowi ubezpieczajacemu mnie w trakcie odbywania praktyki
zawodowej oraz innym podmiotom uczestniczacym w procesie ubezpieczenia studentéw na podstawie
zawartych umoéw z Uniwersytetem w Biatymstoku.

Przyjmuje do wiadomosci, Ze jest to niezbedne do realizacji obowigzkowych praktyk zawodowych jako
czesci procesu dydaktycznego wynikajacego z programu studiéw w Uniwersytecie w Bialymstoku.

podpis studenta
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|NFORMATYKI
Zatgceznik nr 2 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

UMOWA O ORGANIZACJE PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Dnia ....oeeiiiiiiieieeeeee r. pomiedzy:

Uniwersytetem w Bialymstoku, ul. Swierkowa 20 B, 15-328 Biatystok, reprezentowanym na
podstawie upowaznienia Rektora przez prof. dr hab. Eugeniusza Zieniuka, Dyrektora Instytutu
Informatyki z siedzibg w Biatymstoku, ul Ciotkowskiego 1M, 15-245 Biatystok

zwanym dalej ,,Uczelnia”,

(petna nazwa instytucji przyjmujacej studenta na praktyke)
5 SREHVTAIEL 1 00 00 s s s i s 6 i L S S S5 S AR S 55 RN KBRS SRS
(adres instytucji przyjmujacej studenta na praktyke)
reprezentowanym przez
(stanowisko, imi¢ 1 nazwisko osoby reprezentujacej instytucje)
zwanym w dalszej czesci umowy ,,Organizatorem praktyki”.
§1
Uczelnia  kieruje  do  Organizatora  praktyki  nizej  wymienionego  studenta
(imig, nazwisko, numer albumu)
do odbycia nieodplatnej praktyki zawodowej przewidzianej programem studiéw w terminie
(termin odbywania praktyk)
§2
W czasie odbywania praktyki Organizator praktyki:
1) zapewnia studentowi odpowiednie stanowisko pracy,
2) organizuje praktyke zgodnie z programem praktyk przedstawionym przez Uczelnie, ktéry
bedzie stanowi¢ Zatacznik do niniejszej Umowy,
3) sprawuje nadzoér nad wiasciwym wykonywaniem przez studenta czynnosci zgodnych z
programem praktyki.
§3
W celu zapewnienia realizacji powyzszych zadan Organizator praktyki wyznacza z grona swoich
pracownikow opiekuna praktyk
(imie i nazwisko, dane kontaktowe: tel., e-mail)
Uczelnia z grona nauczycieli akademickich wyznacza opiekuna praktyki

(imig¢ i nazwisko, dane kontaktowe: tel., e-mail)

1. Student zobowigzany jest do:
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1) rozpoczecia, realizowania i ukonczenia praktyki zgodnie z programem praktyk i
terminem okre$lonym w umowie,

2) przestrzegania ustalonego czasu odbywania praktyki oraz przepisbw i zasad
obowigzujgcych u organizatora praktyki, w szczegélnosci zasad bhp i ppoz., porzadku
obowigzujgcego w miejscu odbywania praktyki i regulaminu pracy,

3) dbania o zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢
Organizatora praktyki na szkode.

2. Organizator praktyki oswiadcza, ze w trakcie odbywania praktyki student nie bedzie
$wiadczyt pracy na rzecz Organizatora praktyki na podstawie stosunku pracy lub innej

umowy cywilnoprawnej.

§5
Opiekun praktyki ze strony Organizatora praktyki formutuje opini¢ na temat przebiegu praktyki
i realizacji zadan objetych jej programem (w formie oceny opisowe;j).

§6
Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun ze strony Uczelni (w formie oceny w stopniu) na
podstawie opinii, o ktérej mowa w § 5, przedstawionej przez Organizatora praktyki.

§7
Organizator praktyki moze zazada¢ od Uczelni odwotania studenta z praktyki w wypadku, gdy
naruszy on w sposdb razacy dyscypling pracy, w tym réwniez wtedy, gdy nie wykonuje on zadan
wynikajgcych z programu praktyki.

§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn.
zm.) oraz regulamin praktyk zawodowych w Instytucie Informatyki Uniwersytetu w
Biatymstoku.

§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

UCZELNIA ORGANIZATOR PRAKTYKI
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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

ANKIETA OCENY PRAKTYKI ZAWODOWE]

Niniejsza ankieta stuzy poznaniu Pakistwa opinii na temat organizacji i realizacji praktyk zawodowych. Rzetelne
odpowiedzi i opinie pozwolq udoskonali¢ jakoS¢ realizacji praktyk.
Rok i kierunek studiow:

Nazwa instytucji przyjmujacej na praktyke (pole nieobowiazkowe):

Oceny dokonuje student przez wskazanie odpowiedzi
5 — zdecydowanie tak, 4 — raczej tak, 3 — trudno powiedzie¢, 2 —raczej nie, 1 — zdecydowanie nie
I- OCENA ORGANIZACJI I REALIZACJI PRAKTYK
Czy informacje na temat praktyk (ich organizacji i przebiegu) zawarte na stronie Instytutu
Informatyki sa zrozumiate i pomocne?
Czy formalno$ci zwiazane z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do realizacji praktyk
zawodowych byly zrozumiale przejrzyste dla studenta oraz instytucji przyjmujace;?
Czy mial/ta Pan/Pani przydzielonego opiekuna praktyk w instytucji przyjmujace;j?
Czy praktyka odbyly si¢ zgodnie z programem praktyk?
Czy instytucja przyjmujaca wiasciwie zorganizowata przebieg praktyk (np.: zapoznata studenta
ze strukturg organizacyjng zaktadu pracy, z zasadami obiegu dokumentéw, przepisami
regulujacymi ich dzialanie itp.)?
Il - OCENA REZULTATOW PRAKTYK
1. Czy odbyte praktyki pozwolily Pani/u na podniesienie poziomu
a) umiejetnosci (tj. umiejetnosci organizacyjne, praca zespolowa, wyszukiwania
informacji, umiejetnosci komunikacyjne)
b) kompetencji spotecznych (tj. odpowiedzialno$¢ za powierzane zadania,
systematyczno$¢ pracy nad projektami dtugofalowymi, przedsigbiorczosc)
c) wiedzy
. Czy potrafi Pan/Pani postugiwac si¢ technologiami informacyjnymi?
3. Czy zadania wykonywane podczas praktyk byly zgodne z profilem studiéow i beda mogty
by¢ wykorzystywane przez Pana/Panig w pracy zawodowej?
4. Czy podczas praktyk wykorzystal/ta Pan/Pani wiedze 1 umiejetno$ci nabyte podczas zajeé
na Uczelni?
5. Czyrealizacja zadan stawianych przed Pana/Pania wymagaty od Pana/Pani dodatkowego
przygotowania do niej?
6. Czy praktyka spetnila Pani/Pana oczekiwania?
7. Czy wystapily czynniki utrudniajace realizacje praktyk?
III - INNE UWAGI I OPINIE STUDENTA szczegélnie uzasadniajace oceny negatywne
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Ramowy program zawodowych praktyk studenckich
Kierunek : Informatyka

Termin odbywania lipiec — wrzesien.

1. Wprowadzenie w zagadnienia srodowiska pracy:

e o0golne przeszkolenie w zakresie przepisow BHP i PPoz.,

e rolaizadania IT w przedsi¢biorstwie,

e struktura pracy i organizacja srodowiska informatycznego,

e zasady wspdlpracy w zespole.

2. Wybrane przyktady dziatalnosci informatycznej w przedsiebiorstwie:

e zagadnienia organizacyjno-prawne regulujgce zadania i uprawnienia pracownikow,

e konfiguracja sprzetu komputerowego, systemoOw operacyjnych 1 oprogramowania
uzytkowego,

e organizacja, zbieranie i kontrola danych, przetwarzanie i wykorzystanie wynikow, praca
z bazami danych,

e praca w realizacji projektow informatycznych danego przedsi¢biorstwa z
wykorzystaniem elementéw inzynierii oprogramowania,

e instalowanie i uruchamianie systemow oprogramowania uzytkowego,

e zagadnienie eksploatacji sprzetu komputerowego w przedsigbiorstwie,

e zapoznanie si¢ z infrastrukturg sieci komputerowych w przedsi¢biorstwie — konfiguracja 1
konserwacja,

e oprogramowanie systemowe i uzytkowe stosowane w przedsiebiorstwie,

e ochrona danych, programo6w i procesOw przetwarzania i archiwizacji,

e oprogramowanie uzytkowe w danym przedsiebiorstwie, zakres stosowania, cechy
eksploatacyjne i zasady obstugi, praca w zespotach programistycznych.

Zasady i szczegolowy przebieg praktyk ustalany jest indywidualnie pomie¢dzy instytucja
przyjmujgcg na praktyke a studentem.
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Ramowy program zawodowych praktyk studenckich
Kierunek: Informatyka i ekonometria

Termin odbywania: lipiec — wrzesien.

Zakres tematyczny praktyk studentéow:

1. Zapoznanie z regulaminem wewngtrznym, zasadami BHP i ppoz., ergonomig pracy.

2. Poznawanie podmiotu gospodarczego, jego dziatalnosci i struktury organizacyjnej, zadan
poszczegolnych dziatéw i ich powigzan.

3. Zapoznanie z obowigzkami, uprawnieniami i zadaniami pracownikdw, systemem ocen i
wynagrodzen, odpowiedzialno$cig stuzbowa, materialng i karng pracownikow, sposobami
zabezpieczenia tajemnicy stuzbowe;.

4. Zapoznanie si¢ ze sposobami wykorzystywania narzedzi informatycznych w dziatalnosci
zakladu pracy, zasadami wspolpracy w zespole. Udzial w projektach i pomoc w realizacji
zadan zwigzanych z zastosowaniem informatyki, praca w grupie.

5. Zapoznanie si¢ z systemem komputerowym stosowanym w jednostce, jego struktura,
programami specjalistycznymi i ich wykorzystanie, dla przyktadu:

e konfiguracja sprz¢tu komputerowego, systeméw operacyjnych i oprogramowania
uzytkowego,

e instalowanie i uruchamianie systeméw oprogramowania uzytkowego,

e ochrona danych, programéw oraz procesOw przetwarzania i archiwizacji,

organizacja, zbieranie i kontrola danych, przetwarzanie i wykorzystanie wynikow, praca

z bazami danych,

praca w realizacji projektow informatycznych danego przedsigbiorstwa,

eksploatacja sprzetu komputerowego,

zapoznanie si¢ z infrastrukturg sieci komputerowej — konfiguracja i konserwacja,

oprogramowanie systemowe i uzytkowe stosowane w przedsiebiorstwie.

6. Wykonywanie powierzonych przez firme¢ obowigzkéw sumiennie i odpowiedzialnie.
Okreslanie priorytetéw stuzacych realizacji powierzonych zadan.

Zasady i szczegélowy przebieg praktyk ustalany jest indywidualnie pomiedzy instytucja
przyjmujaca na praktyke a studentem.



